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1. Einleitung

Die Anwendung ,,Anwesenheiten bei Lehrveranstaltungen und Priifungen” erméglicht es Ihnen, Studie-
rendenlisten lhrer Veranstaltungen in u:space hochzuladen und anhand dieser die Anwesenheit von Stu-
dierenden digital festzuhalten. Die erstellten Anwesenheitslisten kdnnen Sie jederzeit iber u:space ab-
speichern oder ausdrucken. Zudem werden die Anwesenheiten der Studierenden in i3v gespeichert.

Sollte ein Covid-19-(Verdachts-)Fall auftreten, kann tiber i3v rasch und sicher festgestellt wer-

den, welche Studierenden mit der betroffenen Person in Kontakt gekommen sein kénnten. Da-
bei wird auch kontrolliert, ob die betroffene Person in den Anwesenheitslisten anderer LV-Lei-
ter*innen aufscheint.

Je mehr LV-Leiter*innen von der Anwendung Gebrauch machen, desto besser kann das Contact
. Tracing Uber i3v erfolgen.

Voraussetzung fiir die Nutzung des Tools ist eine spezielle Berechtigung in u:space:

e Alle Mitarbeiter*innen, die einen SSC- oder Instituts-i3v-Benutzer mit Stichtag 4. November
2020 haben, erhalten diese Berechtigung automatisch. Neue Mitarbeiter*innen beantragen die
Berechtigung tiber den Servicedesk der Koordination Studienservices.

e Alle Mitarbeiter*innen mit Lehranteil oder Priifungs-Mitwirkung kdnnen unter u:space Lehre
automatisch auf das Tool zugreifen.

Die Anwendung ,, Anwesenheiten” finden Sie je nach Ihren Berechtigungen auf:

u:space Lehre unter Lehre — Anwesenheiten:
https://uspace.univie.ac.at/web/lehre/anwesenheiten

u:space Administration unter Anwesenheiten:
https://uspace.univie.ac.at/web/administration/anwesenheiten

Die Anwendung soll lhnen vor allem bereits jetzt in der Covid-19-Situation eine Unterstlitzung zur Anwe-
senheitskontrolle bieten. Nutzen Sie die Anwendung und senden Sie uns lhr Feedback an

usability.slw@univie.ac.at, damit die Funktionen kiinftig noch besser an lhre Bediirfnisse angepasst wer-

den kénnen.


https://servicedesk.univie.ac.at/projects/KISS/queues/custom/678
https://uspace.univie.ac.at/web/lehre/anwesenheiten
https://uspace.univie.ac.at/web/administration/anwesenheiten
mailto:usability.slw@univie.ac.at
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2. Excel-Liste mit Studierenden erstellen

Um das Tool ,Anwesenheiten” in u:space verwenden zu kdnnen, bereiten Sie im Vorfeld eine Studieren-
denliste im Excel-, CSV- oder TXT-Format vor.

Achten Sie beim Erstellen der Excel-/CSV-Datei darauf, dass vor den Studierenden eine Tabellen-Kopf-
zeile stehen muss, die irgendwo den Text ,Name*, ,Nr.“, ,Nr“ oder ,,Status” enthilt. Von jeder Person
muss aullerdem zumindest die 8-stellige Matrikelnummer angefiihrt sein — ein*e Studierende*r pro
Tabellenzeile. Studierendenlisten, die aus dem Lehrendeninterface oder der NPI-Anmeldung in u:space
heruntergeladen werden, kdnnen wie sie sind verwendet werden.

Matrikelnr. Studium  E-Mail Unterschrift

T L T T
Bei Excel-/CSV-Dateien muss vor den Studierenden im Header irgendwo der Text "Name", "Nr.", "Nr" oder "Status" stehen.

Alternativ kann auch eine reine Textdatei (Dateiendung TXT) verwendet werden, die ausschlieBlich eine
Matrikelnummer oder einen u:account-Benutzernamen pro Zeile enthalt.

Mj Studierendenliste_mit_uaccount-Benutzernamen_und_Matrikelnummern.txt - Editor - O *

Datei Bearbeiten Format Ansicht  Hilfe

aBl234567 ~
rainerz@

81123456

81456789

student99 v

Zeile 5, Spalte 10 100% Windows (CRLF) UTF-8
Auch reine Textdateien mit einer Liste von Matrikelnummern und/oder u:accounts sind méglich.

Die heruntergeladene oder erstellte Studierendenliste dient in weiterer Folge als Grundlage fiir das An-
wesenheits-Tool.

3. Anwendung in u:space benutzen

3.1. Anwendung aufrufen

Rufen Sie u:space unter https://uspace.univie.ac.at auf und loggen Sie sich rechts oben mit lhrem u:ac-
count ein.

wniversitat
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u:space Login =RD3

Jobs Hilfe & Information v Checkliste Antrag Rauminformationen n E



https://uspace.univie.ac.at/

niversitat
wien

Als Mitarbeiter*in mit Lehranteil oder Prifungs-Mitwirkung werden Sie sofort auf u:space Lehre weiter-
geleitet. Wahlen Sie Lehre — Anwesenheiten, um das Tool zu nutzen.

u:space Lehre & TestMayer (testm7) [l8H8) P DE

Startseite Lehre v u:findv BesserLehrenv Hilfev Rauminformationen u:space Services n g

Home Lehrveranstaltungen
Priifungen (Noteneingabe) =
All > Alle meine Priifungen (Noteneingabe) >
Priifungsabgeltung
LV-Evaluation
Ausstehende A
NR. = TITEL 2 TYP £ ART # AKTION
040031-1 Mathematik 1 UE, pi Lv s

iversitat
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u:space Lehre & TestMayer testm7) [E8H8) 9 DE

Startseite Lehrev u:findv Besser Lehrenv Hilfe v Rauminformationen u:space Services n g

Home > Lehre > Anwesenheiten

Anwesenheiten bei Lehrveranstaltungen und Priifungen

Informationen zur Handhabung des Tools finden Sie in der Anleitung zur Uberpriifung von Anwesenheiten bei Lehrveranstaltungen und Priifungen.

Die Kapazitaten der Rdume sind in den Rauminformationen einsehbar.

Liste erstellen oder auswihlen Anwesenheiten priifen

o >

Anwesenheiten priifen
+ Neue Liste erstellen

£ 10.11.2020 Suche

123456-1 Demo-LV, Schmid (2020W) P
10.11.2020 08:00

W Audimax: 1010 Wien, Universitétsring 1, TP0O, TR.279 8 von 16 anwesend (Raumkapazitat: 361) &

Eintrdge pro Seite: | 5
+ zum Seitenanfang

Universitat Wien, Universitatsring 1, 1010 Wien Startseite | Barrierefreiheit | Datenschutzerklarung | Impressum | Kontakt
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3.2. Neue Anwesenheitsliste erstellen

Um die Anwesenheiten lhrer Studierenden festzuhalten bzw. zu lGberprifen, ist erstens das Erstellen ei-
ner Anwesenheitsliste fiir den Lehrveranstaltungs- oder Prifungstermin und zweitens der Upload einer
zuvor erstellten Studierendenliste erforderlich. Fiir jeden Termin wird eine eigene Liste benoétigt.

3.2.1. Schritt 1: Liste fiir einen Veranstaltungs- oder Priifungstermin anlegen

Wahlen Sie den Button ,,+ Neue Liste erstellen”.

Tragen Sie den Namen (im Format: LV-Titel, Vor- und Nachname der LV-Leiter*innen) sowie Datum und
Beginn der Veranstaltung ein.

Anwesenheiten bei Lehrveranstaltungen und Priifungen

Informationen zur Handhabung des Tools finden Sie im Manual zur Uberpriifung von Anwesenheiten bei Lehrveranstaltungen und Priffungen.

Die Kapazitdten der R&ume sind in den Rauminformationen einsehbar.

Liste erstellen oder auswahlen

Neue Liste erstellen:

Name: Termin:

VO Testveranstaltung, Hanna Testerin ‘ = 10.11.2020 @ 1400

Raum:

Su Me Tu We Th Fr Sa

Select -

T 2 3 4 5
g 9 mby 11 12
15 16 17 18 19
25 26

30 2 3 4 5
. zum Seitenanfang
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Liniversitat Wien, Uiniversitatsring 1, 1010 Wien Startseite | Barmerefraiheit | Detenschutzerklarung | Impressum | Kontakt

Fiir die Raumauswahl nutzen Sie entweder das Drop Down oder — falls der gewiinschte Raum nicht auf-
scheint — tragen den Raum manuell ein.
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Anwesenheiten bei Lehrveranstaltungen und Priifungen

Informationen zur Handhabung des Tools finden Sie im Manual zur Uberpriifung von Anwesenheiten bei Lehrveranstaitungen und Priifungen.

Die Kapazititen der Réume sind in den Rauminformationen einsehbar.

Liste erstellen oder auswiahlen

Meue Liste erstellen:

Name: Termin:

| VO Testveranstalung, Hanna Testerin B4 10.11.2020 @ 1400
Raum: Kapazitit: €

[ aud] | Raumist erforderich

AudiMax ZTT: 1190 Wien, Gymnasiumstrae 50, 0601, N1.07

Audimax: 1070 Wien, Universitatsring 1, TPOO, TR279 Speichem

Emanuel Merck Auditorium: 1090 Wien, Wahringer Stralke 10, OG0T, 01.33

Externen Raum "audi” verwenden zum Seitenanfang

Liniversitat Wien, Unfversitatsring 1, 1010 Wien Startssite | Barrizrefreiheit | Datenschutzerkl&rung | Impressum | Kontakt

Im Feld Kapazitat geben Sie an, wie viele Personen im Raum bzw. in Ihrer Veranstaltung erlaubt sind.
Diese Zahl wird in weiterer Folge bei der Uberpriifung der Anwesenheiten als Obergrenze gefiihrt. So
sehen Sie beim Einlass sofort, wann die Grenze Uberschritten wird. Die Kapazitat des Raumes kdnnen Sie
jederzeit in der Anwendung ,Rauminformationen” in u:space unter https://uspace.uni-
vie.ac.at/web/gast/rauminfo/ nachlesen.

Anwesenheiten bei Lehrveranstaltungen und Priifungen

Informationen zur Handhabung des Tools finden Sie im Manual zur Uberpriifung von Anwesenheiten bei Lehrveranstaltungen und Prifungen.

Die Kapazitdten der R&dume sind in den Rauminformationen einsehbar.

Liste erstellen oder auswihlen

Neue Liste erstellen:

Name: Termin:
V0 Testveranstaltung, Hanna Testerin E':"E: f:::ﬁf::r:?:e':;: ]
Raum: Kapazitat: €9
Audimax: 1010 Wien, Universitatsring 1, TP00, TR279 374 l

Wahlen Sie anschlieRend den Button ,,Speichern”. Die Daten lhrer Veranstaltung sind nun eingetragen.
Im nachsten Schritt laden Sie das Excel-Dokument mit den Studierenden lhrer Veranstaltung hoch.


https://uspace.univie.ac.at/web/gast/rauminfo/
https://uspace.univie.ac.at/web/gast/rauminfo/

3.2.2. Schritt 2: Excel-Liste mit Studierenden hochladen

Laden Sie nun die vorbereitete Excel-Liste mit den Teilnehmer*innen lhrer Veranstaltung hoch indem
Sie auf den Button ,, Datei hochladen” klicken.

Anwesenheiten bei Lehrveranstaltungen und Priifungen

Informationen zur Handhabung des Tools finden Sie im Manual zur Uberpriifung von Anwesenheiten bei Lehrveranstaliungen und Priifungen.

Die Kapazitdten der Rdume sind in den Rauminformationen einsehbar.

+" Erfolg
‘eranstaliung erfolgreich gespeichert

Liste erstellen oder auswahlen

Veranstaltung bearbeiten:

MName: Termin:

VO Testveranstaltung, Hanna Testerin ‘ #10.11.2020 @ 14:00
Raum: Kapazitit: €

Audimax: 1010 Wien, Universitatsring 1, TRF0O, TP.279 ‘ 376 ‘

Abbrechen Speichemn

Bitte laden Sie die Liste der Studierenden hoch:

Dtei hochiaden «
0 Studierende auf der Liste Suche:

Machname - ormame = Matrikelnummer = Userld = Check-In Zeitpunkt

Es= wurden noch keine Studierenden hinzugefiigt.

Eintrage pro Seite: | 25 Gesamte Liste [@sch | |-

zum Seitenanfang
Universitat Wien, Universitatsring 1, 1010 Wien

Startseite | Barnierefredheit | Datenschutzerklanmg | Impressum | Kontakt
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Die Liste wird anschlieend auf fehlerhafte Eintrage Uberprift.

Treten Fehler (z.B. fehlende Matrikelnummer) auf, andern Sie die Excel-Liste und laden Sie die neue
Liste durch den Button , Andere Datei hochladen” hoch.

Anwesenheiten bei Lehrveranstaltungen und Priifungen

Informationen zur Handhabung des Tools finden Sie im Manual zur Uberpriifung von Anwesenheiten bei Lehrveranstaltungen und Priffungen.

Die Kapazititen der Rdume sind in den Rauminformationen einsehbar.

O Datei erfolgreich hochgeladen
Datei richtig hechgeladen, 8 Studierende wurden korrekt analysiert and 0 Zeilen konmien nicht korrekt analysiert werden.

Liste erstellen oder auswiahlen

Veranstaltung bearbeiten:

Mame: Termin:
W0 Testveranstaltung, Hanna Testerin | & 10.11.2020 @ 14:00
Raum: Kapazitit: €

Audimax: 1070 Wien, Universitatsring 1, TP0O, TR279 ‘ 376 ‘

Abbrechen Speichem

* Zeilen mit Problemen anzeigen (0}

“ Matrikelnummern anzeigen (8)
= 11915563
= 01636640
= 091055971
= 11905569
= 11936330
= 01006241
= 01249325
- 09350802

¥ UserlDs anzeigen ()

Abbrechen Andere Datei hochladen l Eintrage hinzufigen

0 Studierende auf der Liste Suche:

Machname » Vormame = Matrikelnummer = Userld = Check-In Zeitpunkt =

E= wurden noch keine Studierenden hinzugefiigt.

Eintrage pro Seite: | 25 Gesamt

zum Seitenanfang

Liniversitgt Wien, Universitatsring 1, 1010 Wien Startzeite | Bamerefreiheit | DatenschutzerklEnung | Impressum | Kontakt




Sind alle Eintrdge korrekt, gehen Sie mit dem Button ,Eintrage hinzufligen” weiter. Es werden alle richti-

gen Eintrage aufgelistet.

Anwesenheiten bei Lehrveranstaltungen und Priifungen

Informationen zur Handhabung des Tools finden Sie im Manual zur Uberpriifung von Anwesenheiten bei Lehrveranstaltungen und Prijfungen.

Die Kapazitaten der Rdume sind in den Rauminformationen einsehbar.

O Studierende hinzugefiigt
8 Studierende, die neu zur Veranstaltung hinzugefiigt wurden, 0 waren bereits vorhanden und 0 kennten nicht hinzugefligt werden

Liste erstellen oder auswihlen

Veranstaltung bearbeiten:

MName: Termin:
VO Testveranstaliung, Hanna Testerin | & 10.11.2020 @ 14:00
Raum: Kapazitit: €
Audima: 1070 Wien, Universititsring 1, TROD, TR279 | 376 |

Abbrechen Speichem

Bitte laden Sie die Liste der Studierenden hoch:

Datei hochladen

8 Studierende auf der Liste Suche:
Machname - Vormame = Matrikelnurnmer = Userld = Check-In Zeitpunkt =
O  BinderdZD Danigla 11915563 binderdd7 x
O  EBrzezinska =D Dajana 01636640 dajanablé X
O  FalkensteinerdE=l Regina 09105971 29105971 X
O Girardidiz Catering 11905565 caterinagdd x
O  Granados Hubmannd=D Leoni Carolina Lucia 11936330 leonig2s ]
O Robak@=D Roberta 01249325 21249325 X
O  schusterE Othmar 09350802 othmars71 X
0O dstereicher=l Milena 01006241 a1006241 x
Eintrage pro Seite: | 25 Gesamte Liste lgschen ] | Ausgewshite Eintrage ldschen (0
zum Seitenanfang
Liniversitat Wien, Universitatsring 1, 1010 Wien Startzsite | Bamerefresheit | Datenschutzerklareng | Imprezsum | Kontakt

Sollten Sie einzelne Studierende aus der Liste entfernen wollen, kénnen Sie dies durch Klick auf das ,x“

tun. Sie haben nun die Anwesenheitsliste fur lhre Veranstaltung fertig erstellt.

10



Um eine weitere Liste zu erstellen oder die Anwesenheit zu kontrollieren, wahlen Sie oben den Button

,Liste erstellen oder auswahlen”.

Sie werden anschlieBend wieder auf die Startseite der Anwendung weitergeleitet.

Anwesenheiten bei Lehrveranstaltungen und Prifungen

Informationen zur Handhabung des Tools finden Sie im Manual zur Uberpriifung von Anwesenheiten bei Lehrveranstaitungen und Priifungen.

Die Kapazitéten der R3ume sind in den Rauminformationen einsshbar.

" Erfolg
Veranstaltung erfolgreich gespeichert

Liste erstellen eder auswahlen

C

+ Meue Liste erstellen
= 10.11.2020 Suche
VO Testveranstaltung, Hanna Testerin &
B 10.11.2020 14:00
M Audimax: 1010 Wien, Universitatsring 1, TPOO, TR279 1 von 8 anwesend (Raumkapazitit: 376) &

Zum Erstellen einer neuen Liste wahlen Sie den Button ,+ Neue Liste erstellen” und folgen den bereits
beschriebenen Schritten.

Zum Priifen der Anwesenheiten lesen Sie bitte das folgende Kapitel 3.3 Anwesenheiten priifen.

3.3. Anwesenheiten priifen

Findet lhre Veranstaltung nun statt und Sie méchten beim Eingang die Anwesenheit der Studierenden
Uberprifen, wahlen Sie zuerst die gewiinschte Liste aus und klicken Sie anschliefend auf den Button

»Anwesenheiten prifen”.

Achtung: Uberpriifen Sie, ob das Datum richtig ausgewdhlt wurde. Sie sehen immer alle bereits vorhan-
denen Listen fiir das jeweils ausgewdhlte Datum. Sollte es fiir den ausgewdhlten Tag noch keine Liste ge-
ben, erscheint die Meldung ,,Kein Suchergebnis”.

11
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Anwesenheiten bei Lehrveranstaltungen und Priifungen

Informationen zur Handhabung des Toals finden Sie im Manual zur Uberpriifung von Anwesenheiten bei Lehrveranstaltungen und Priifungen.

Die Kapazitéten der REume sind in den Rauminformationen einsehbar,

Liste erstellen oder auswihlen Anwesenhsaiten prifen

enheiten priifen

+ Meue Liste erstellen
& 10.11.2020 Suche

e &

Liniversitat Wien, Universitatsring 1, 1010 Wien Startssite | Bamerefreiheit | Datenschutzerkldrung | Impressum | Kontakt

+ zum Seitenanfang

12
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Wahlen Sie den Button ,,QR-Code scannen”, um den QR-Code der Studierenden zu tGberprifen.

Anwesenheiten bei Lehrveranstaltungen und Priifungen

Informationen zur Handhabung des Tools finden Sie im Manual zur Uberpriifung von Anwesenheiten bei Lehrveranstaltungen und Priffungen.

Die Kapazitdten der R&ume sind in den Rauminformationen einsshbar.

" Erfolg
Veranstahlung erfolgreich gespeichert

Lizte erstellzn ader auswahien Anwesenheiten prufen

v ©

OR-Code scannen

Matrikelnummer/UserlD validieren

Geben Sie bitte die Matrikelnummer/UseriD ein.

Gewihlte Liste(n):

VO Testveranstaltung, Hanna Testerin

10.11.2020 14:00

W Audimax: 1010 Wien, Universitatsring 1, TP00, TR279 1 von 8 anwesend (Raumkapazitdt: 376)
|

13



Es wird angezeigt, ob die Person auf lhrer Liste angeflihrt wird. Studierende finden lhren persénlichen

QR-Code in u:space unter Persénliches — Mein QR-Code.

Liste erstellen oder auswahlen Anwesenheiten priifen

Listenauswahl

[ Matrikelnummer/User ID eingeben

Scanned Value: qrCode:H37

Vorname: hilena
Nachname: Osterreicher
Matrikelnummer: 01006247

Steht die Person auf der ausgewahlten Liste, wird sie als anwesende*r Teilnehmer*in gespeichert.

14



niversitat
wien

Alternativ dazu konnen Sie auch die UserID oder die Matrikelnummer manuell eingeben und Enter drii-

cken.

Liste erstellen oder auswahlen

Anwesenheiten priifen

o

o

QR-Code scannen

Matrikeinummer/UserlD validieren
Geben Sie bitte die Matrikelnummer/UseriD ein.
Vorname: Milena

Machname: Ostemreicher
Matrikelnummer: 01006241

Gewibhlte Liste(n):

VO Testveranstaltung, Hanna Testerin

B 10.11.2020 14:00
MW Audimax: 1010 Wien, Universitatsring 1, TP0O, TR279

Universitat Wien, Universitatsring 1, 1010 Wien

1 von 8 anwesend {Raumkapazitét: 376)

zum Seftenanfang

Startzeite | Barnerefreiheit | Datenschutzerkldrung | Impressum | Kontakt

Ist die Person nicht auf der ausgewahlten Liste, wird ein X angezeigt.

Liste erstellen oder auswahlen

Anwesenheiten prifen

o

o

Listenauswahl
QR-Code scannen

Matrikelnummer/UserlD validieren
fatmadd9
Vorname: Fatma

Machname: Darwish
Matrikelnummer: 11848621

Gewihlte Liste(n):

VO Testveranstaltung, Hanna Testerin

B 10.11.2020 14:00
M Audimax: 1070 Wien, Universitdtsring 1, TPOO, TR279

Liniversitat Wien, Linfversititsring 1, 1010 Wien

1 von 8 anwesend (Raumkapazitdt: 3?&)

zum Seitenanfang

Startseite | Barrierefreiheit | DatenschutzerkiSnng | Impressum | Kontakt
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